	
	


ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

открытый запрос предложений на право заключения договора поставки Автоматической системы мониторинга «АССОЛЬ НБ»
 (лот № 1)

1. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений и инструкция по её заполнению
1.1. Требования к содержанию заявки на участие в запросе предложений
Заявка на участие в запросе предложений должна содержать:

1. Сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки: 

а) фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2. Предложение о качественных характеристиках выполняемых работ и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора;
1.2. Порядок подачи заявки на участие в запросе предложений
Участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте (при отправке курьерской службой - в накладной (экспедиторской расписке) ОБЯЗАТЕЛЬНО необходимо указать:

· Получатель: Конкурсная комиссия ЗАО «ТОК».

· Номер лота и наименование лота.

· Наименование участника.

· Фактический адрес участника.

· Юридический адрес участника.

· Номер контактного телефона участника.

1.3. Требования к оформлению заявки на участие в запросе предложений 
Все листы заявки на участие в запросе предложений, все приложенные к заявке документы должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений и приложенные документы должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений и тома заявки на участие в запросе предложений, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в запросе предложений и тома заявки на участие в запросе предложений документов и сведений. 

1.4. Требования к составу заявки на участие в запросе предложений 

Документы, подлежащие представлению участником закупки в составе заявки на участие в запросе предложений: 

1) Заявка участника (Приложение № 1 к документации о запросе предложений);

2) Анкета участника (Приложение № 2 к документации о запросе предложений);

3) Коммерческое предложение (Приложение № 3 к документации о запросе предложений) с указанием качественных характеристик выполняемых работ и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора;

4) полученную не ранее чем за один месяц до дня подачи заявки на участие в запросе предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за один месяц до дня подачи заявки на участие в запросе предложений выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня подачи заявки на участие в запросе предложений;

5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании руководителя. В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

6) копии учредительных документов (для юридических лиц);  

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки выполнение работ, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

8) копии документов, подтверждающих соответствие выполняемых работ требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким работам (копии действующих лицензий, свидетельств, сертификатов, разрешений, допуска саморегулируемых организаций на проведение требуемых работ и т.д., заверенные участником закупки).

9) карточка компании с указанием банковских реквизитов.
1.5. Порядок заполнения документов на участие в запросе предложений 

При заполнении документов представляемых участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Сведения, содержащиеся в документах должны быть заполнены на русском языке и не должны содержать двусмысленных толкований. Все документы, представленные участниками закупки должны быть подписаны руководителем (уполномоченным лицом) и скреплены соответствующей печатью (кроме нотариально заверенных копий). Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, подтверждённых лицами, подписавшими соответствующий документ. В случае наличия несоответствия данных, указанных в цифровом и буквенном эквиваленте, приоритет отдается буквенному.
Техническая ошибка - это грамматическая и/или арифметическая ошибка (опечатка, описка), не изменяющая суть и смысл документа и не приводящая к двойственному толкованию его содержания. При этом факт выявления данной ошибки участником закупки путем направления соответствующего письменного уведомления заказчику до момента рассмотрения заявок, ведет к ее дальнейшему исключению.

Не является «технической ошибкой» наличие в заявке технической опечатки, описки, приводящей к искажению отдельного слова и/или части информации, способствующей ее двусмысленному толкованию, а так же позволяющей индивидуализировать рассматриваемый словесный объект, как отличный от исходного, содержащегося в заявке, сведениях и предложениях участника закупки.

Полное или частичное несоблюдение указанных требований к форме документов может быть признано не соответствующим требованиям настоящей документации и повлечь принятие решения об отклонении заявки на участие в запросе предложений.

Все документы должны быть заполнены по всем пунктам. Заявка на участие в запросе предложений, заполненная участником закупки в письменной форме, подшивается в один том. Все документы, подлежащие представлению участником закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, подшиваются в том в последовательности согласно описи документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, и пронумеровываются. 
Любой участник закупки вправе подать только одну заявку, внесение изменений в которую не допускается.

Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей документов для участия в запросе предложений. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов рассмотрения.
Документы представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений не возвращаются.

2. Требования к описанию участниками закупки количественных и качественных характеристик предмета запроса предложений. 

Описание услуги, которая является предметом запроса предложений, их количественных и качественных характеристик производится участниками закупки в соответствии с условиями Технического задания (Приложение № 4 к документации о запросе предложений) и условиями Договора (Приложение № 5 к документации о запросе предложений). 

3. Место и сроки поставки оборудования
Место поставки оборудования: город Южно-Сахалинск, Аэропорт.
Сроки выполнения: II  кв. 2014г. 
4. Начальная (максимальная) цена договора: Не определена.
5. Форма, сроки и порядок оплаты работ: в течение 5 (пяти) банковских дней с даты поставки и подписания акта приема-передачи.
6. Порядок формирования цены договора: Цена договора формируется с учетом расходов на уплату налогов, а также иные расходы, которые могут возникнуть при оказании услуг.
7. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений 
Дата начала подачи заявок на участие в запросе предложений: «26» сентября 2013 г.
Место подачи заявок на участие в запросе предложений: с 09 час. 00 мин. до 12 час. 15 мин., с 14 час. 00 мин до18 час. 00 мин. в рабочие дни по адресу Заказчика: 693013, г. Южно-Сахалинск, пр. Мира, д. 420, оф. 301,  ЗАО «ТОК», или направлены почтой на адрес Заказчика: 693013, г. Южно-Сахалинск, а/я 47,  ЗАО «ТОК».

Дата окончания подачи заявок на участие в запросе предложений: 18 час. 00 мин. «15» октября 2013 г.
Порядок подачи заявки должен соответствовать п. 1.2. настоящей документации.

Документы, поступившие позже указанного срока, к рассмотрению не принимаются, при этом если документы были направлены почтой, датой их поступления является дата указанная на штампе почтамта проставленного на конверте.

8. Требования к участникам закупки
Требования к участникам закупки:

1) Участник закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к организациям, выполняющим работы (оказывающим услуги), для выполнения которых он привлекается (иметь лицензию, допуски и (или) иные документы предусмотренные действующим законодательством для данного вида работ (услуг).
2) отсутствие процедуры ликвидации участника закупки, отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки банкротом;

3) отсутствие приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

4) устойчивое финансовое состояние, подтвержденное данными бухгалтерской отчетности, направленной в налоговые органы, отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 
5) Наличие разрешения Федеральной службы по экологическому,  технологическому и атомному надзору на применение поставляемого оборудования.
6) Наличие сертификатов соответствия системы сертификации ГОСТ Р на все поставляемое оборудование.

7)  Наличие свидетельства о метрологической поверке на поставляемое оборудование, эксплуатация которого, требует такой поверки.

8) Сертификат о внесении типа средства измерения в реестр.

9. Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о запросе предложений
Любой участник закупки вправе направить в письменной форме заказчику, организатору закупки запрос о разъяснении положений документации о закупке. В течение 2 рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик, организатор закупки размещает на официальном сайте разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 3 календарных дня до дня окончания подачи заявок на участие в закупке.

10. Место и дата рассмотрения заявок участников закупки и подведения итогов запроса предложений.
Рассмотрение предложений участников закупки и подведение итогов будет осуществляться по адресу: г. Южно-Сахалинск, ул. Проспект Мира д. 420 офис 301
Вскрытие конвертов с предложениями участников, будет осуществляться в 11-00 часов «16» октября 2013 г. 
Подведение итогов будет осуществляться  в 15-00 часов «21» октября 2013 г. 
11. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений 
Заказчик проводит отбор кандидатов на соответствие квалификационным критериям. Претендентам, прошедшим отбор, может быть направлен запрос о предоставлении информации специального характера.

Заказчик оставляет за собой право акцептовать любое из поступивших предложений, либо не акцептовать ни одно из них. При акцепте предпочтение будет отдано предложению, содержащему более предпочтительные условия.

Оценке подлежат предложения участников закупки, соответствующие установленным для них требованиям и условиям.

Участник закупки вправе отозвать заявку, но только до окончания срока подачи заявок. 

	№ п/п
	Наименование критерия
	Соотношение критериев, %

	1.
	Стоимость, приведенная к условиям оплаты по факту 
	90

	2.
	Опыт и квалификация участника
	10

	3.
	Итого
	100


Победителем процедуры закупки признается участник, набравший  максимальное количество баллов по всем критериям.

12. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений
Закупочная комиссия осуществляет оценку заявок на участие в запросе предложений, поданных участниками закупки. 

Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены настоящей документацией о запросе предложений. 

13. Заключительные положения

Настоящее предложение ни при каких обстоятельствах не может расцениваться как публичная оферта или предложение принять участие в торгах. Соответственно, Заказчик не несет какой бы то ни было ответственности за отказ заключить договор с лицами, обратившимися с предложением заключить сделку.

ЗАО «Топливно-обеспечивающая компания» уважает право каждого претендента на равное участие в проводимой закупке и стремится создать для этого соответствующие условия, отдавая приоритет публичным процедурам выбора контрагентов, открытости результатов. 
Победитель обязан подписать договор в течение 3 (трёх) рабочих дней после получения официального уведомления.

В случае, если для заключения договора необходимо одобрение сделки собранием акционеров Заказчика, договор подписывается в течение 10 рабочих дней после получения документов, подтверждающих такое одобрение.

Заказчик вправе запросить у Победителя, а последний обязан предоставить копию бухгалтерской отчетности (баланс, отчет о прибылях и убытках) за последний отчетный период и год, с отметками налогового органа; справку о состоянии расчетов (отсутствие задолженности) по налогам, сборам, взносам, выданная налоговым органом, а также копия первого листа декларации по уплате НДС с отметкой налогового органа, в случае если контрагент является плательщиком НДС за последний отчетный период;

Организатор закупки оставляет за собой право отказаться от проведения закупки в любое время. Заказчик, организатор закупки уведомляет участников закупки об отказе от проведения закупки в течение 3 рабочих дней с момента принятия такого решения.
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